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Порядок приема на обучение в дошкольную группу
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее – Правила) определяет порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования в дошкольную группу муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Нарышкинская средняя общеобразовательная школа» (далее – Учреждение) и разработано в целях обеспечения прав граждан на общедоступное и качественное дошкольное образование.
[bookmark: 1.2._Правила_разработаны_в_соответствии_]1.2. Правила разработаны в соответствии с:
· [bookmark: -_Федеральным_законом_Российской_Федерац]Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г.
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· [bookmark: -_приказом_Министерства_просвещения_Росс]приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
· Уставом Учреждения
[bookmark: -_приказом__Министерства_образования,_на][bookmark: 1.3._Прием_на_обучение_в_Учреждение_по_о]1.3. Прием на обучение в Учреждение по образовательным программам дошкольного образования осуществляется по направлению, посредством использования федеральной государственной информационной системы (далее – ФГИС), всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, которая закреплена за Учреждением.
[bookmark: Ребенок,_в_том_числе_усыновленный_(удоче]Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема  в Учреждение, если в нем обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.4. Прием граждан в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Учреждение за счет бюджетных ассигнований Федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и настоящими Правилами.
1.6. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2. Общие требования к приёму граждан
2.1. Учреждение извещает родителей (законных представителей) детей, получивших направления через ФГИС в данное Учреждение, по телефону или по почте, в том числе электронной:
· о предоставлении места в Учреждении и получении направления для зачисления ребенка в Учреждение;
· о документах, которые необходимо предоставить для приема ребенка в Учреждение.
2.2. При приеме Учреждение знакомит родителей (законных представителей) ребенка с:
· Уставом муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Нарышкинская средняя общеобразовательная школа»»,
· сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности,
· Основной образовательной программой дошкольного образования муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Нарышкинская средняя общеобразовательная школа»,
· Порядком приема на обучение в дошкольную группу муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Нарышкинская средняя общеобразовательная школа»,
· Положением Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся,
· Графиком и режимом работы дошкольной группы муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Нарышкинская средняя общеобразовательная школа»,
· Правилами внутреннего распорядка муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Нарышкинская средняя общеобразовательная школа».
· Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.
2.3. Заявление о приеме представляется в Учреждение на бумажном носителе и в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
6) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
[bookmark: 100069]м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
[bookmark: 100070]н) о желаемой дате приема на обучение.
	2.4. Для приема в Учреждение родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:
· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);
· документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
· документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в Учреждение свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении, в соответствии с требованиями, предъявляемыми к хранению такого рода документов.
2.5. Родитель (законный представитель) ребенка подписывает согласие на обработку его персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.6. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов, предоставленные родителями (законными представителями), сверяются с оригиналами (или оригиналы копируются).
Родителю (законному представителю) ребенка выдается расписка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за прием документов, содержащая индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов, что подтверждается подписью родителей родителями (законных представителей) в заявлении о приеме.
2.7. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.4 настоящих Правил, остается на учете в ФГИС и направляется в Учреждение после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.
2.8. После приема документов, указанных в пункте 2.4 настоящих Правил, Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.
2.9. Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение в течение трех рабочих дней после заключения договора.
Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде Учреждения. На официальном сайте Учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной организации.
2.10. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, оформляется Личное дело (Приложение № 3), в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы.















Приложение № 1
	Решение руководителя
_______________________________________

_______________________________________

«__»_______ 20__ г. _____________________
                                                          (подпись)

	Директору
МКОУ «Нарышкинская СОШ»
Козырю Ю.Д.
от ___________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_____________ серия_____№_______кем выдан ________________
(вид документа)
________________________________________________________________________
_______________________________ когда выдан ___. ___. 20___ г.



[bookmark: P1262]ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в __ класс или дошкольную группу МКОУ «Нарышкинская СОШ» ребёнка____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребёнка)
1. Дата рождения ребёнка: "_____" _______________ 20__ г.
2. Место рождения ребёнка:___________________________________________________________________
3. Свидетельство о рождении ребёнка (паспорт - по достижении 14-летнего возраста): серия ___ № _____ выдано ____________________________________________________________________«__» _____________ 20__ г.
4. Адрес регистрации ребёнка:_________________________________________________________________
5. Адрес проживания ребёнка: _________________________________________________________________
6. Сведения о родителях (законных представителях) ребёнка:
Ф.И.О. (мамы) (последнее - при наличии) _______________________________________________________
Контактный телефон (мамы) __________________________________________________________________
E-mail (мамы): ______________________________________________________________________________
Адрес места жительства (мамы): _______________________________________________________________
Ф.И.О. (папы) (последнее - при наличии)________________________________________________________
Контактный телефон (папы) __________________________________________________________________
E-mail (папы): ______________________________________________________________________________
Адрес места жительства (папы): _______________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы (при строгом предоставлении их подлинников):
1. Копия свидетельства о рождении или паспорта ребёнка.
2. Копия документа, подтверждающего регистрацию ребёнка по постоянному или временному месту жительства.
3. Копия страхового медицинского полиса ребёнка.
5. Копия прививочного сертификата ребёнка.
6. Медицинская карта ребёнка (школьника) (Форма № 026/у-2000).
7. Копия СНИЛС ребёнка.
Дата подачи заявления: «__» __________________ 20__ г.
____________________________    ________________
                 (Ф.И.О. заявителя)                          (подпись заявителя)
С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а).
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю своё согласие на, сбор, запись, систематизацию, обработку, накопление, хранение, обезличивание, удаление в том числе с использованием средств автоматизации моих и моего ребёнка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления образовательной услуги согласно действующему законодательству оператору МКОУ «Нарышкинская СОШ», расположенной по адресу: 301921, п. Механизаторов, ул. Школьная, д. 3, Тепло-Огаревский район, Тульская область. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и  действует до даты подачи мной заявления об отзыве. _____________________________    _________________               
			  (Ф.И.О. заявителя)                             (подпись заявителя)
В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребёнка на  русском языке       	 ______________________    ___________________
                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)                     (подпись заявителя)
Даю согласие  на обучение по образовательным  программам с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в случае возникновения необходимости. Ответственность за жизнь и здоровье, а также обеспечение прохождения программы беру на себя. Гарантирую создание условия для обучения ребенка в дистанционном режиме и выполнение им заданий, назначенных учителем.   _______________________   ___________________
       							   (Ф.И.О. заявителя)                     (подпись заявителя)
Расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в образовательную организацию, о перечне представленных документов, заверенную подписью должностного лица, ответственного за   приём документов, и печатью получил(а).  ______________________    ___________________
                                  (Ф.И.О. заявителя)                        (подпись заявителя)



Приложение № 2
РАСПИСКА

Настоящим удостоверяется, что заявитель родитель (законный представитель)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
ребенка  	
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка)
представил в МКОУ «Нарышкинская СОШ» следующие документы:
1. Заявление о приеме на обучение в МКОУ «Нарышкинская СОШ».
1. документы:
	Перечень предоставленных документов
	Отметка о принятии
документов

	Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка
	

	Копия свидетельства о	рождении ребенка (для	родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации)
	

	Для	родителей	(законных	представителей)	ребенка,	являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:
Копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10
Федерального закона от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
	

	Для	родителей	(законных	представителей)	ребенка,	являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:
Копия	документа(-ов),	удостоверяющего(-их)	личность	ребенка	и подтверждающего(-их) законность представления прав ребенка
	

	Для	родителей	(законных	представителей)	ребенка,	являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:
Копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	

	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	

	Копия документа, подтверждающего установление опеки (при необходимости)
	

	Копия документа (заключения) психолого-медико-педагогической комиссии
(при необходимости)
	

	Копия документа, подтверждающего статус ребенка с инвалидностью (при
наличии)
	

	Согласие на обучение по адаптированной основной образовательной программе
дошкольного образования (при необходимости)
	



	Документы принял:
	

	«	»	20	г.
	 	
	/	/

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Документы сдал:
	
	

	«	»	20	г.
	 	
	/	/

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)




 (
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Приложение № 3

Титульный лист Личного дела обучающегося

Министерство образования Тульской области
 муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
«Нарышкинская средняя общеобразовательная школа»






ЛИЧНОЕ ДЕЛО №	/ 	






(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) обучающегося)


(дата рождения (число, месяц, год) обучающегося)





Дата начала  	
Дата окончания   	
на	(	) листах


ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ
документов личного дела №	/ 	

	№
	Наименование документа
	Дата включения документа в
личное дело
	Количество листов в документе

	1. 
	Заявление о приеме на обучение
	
	

	2.
	Согласие на обучение по  адаптированной основной образовательной программе дошкольного образования (при необходимости)
	
	

	3.
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	
	

	4.
	Копия	документа,	удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка
	
	

	5.
	Для родителей (законных представителей) ребенка, являющихся иностранными гражданами (документы предоставляются на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык):
- копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в
Российской Федерации»
	
	

	6.
	-	копия	документа(-ов),	удостоверяющего(-их) личность ребенка и подтверждающего(-их) законность
представления прав ребенка
	
	

	7.
	-	копия	документа,	подтверждающего	право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	
	

	8.
	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	
	

	9.
	Копия документа, подтверждающего установление опеки (при необходимости)
	
	

	10.
	Копия документа   (заключения)   психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)
	
	

	11.
	Согласие на обучение по адаптированной основной образовательной программе дошкольного образования 
	
	

	12.
	Копия документа, подтверждающего статус ребенка с инвалидностью (при наличии)
	
	

	13.
	Медицинская карта

	
	

	14.
	

	
	

	15.
	

	
	

	16.
	

	
	

	17.
	

	
	




